REGULAMIN KORZYSTANIA Z MATERIALOW | USLUG
GMINNEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ W BROCHOWIE

Rozdzial 1

Postanowienia ogolne

§1

Regulamin korzystania z materiatow i ustug Gminnej Biblioteki Publicznej w Brochowie,
zwany dalej Regulaminem, okresla warunki i zasady korzystania z materiatdw i ustug we
wszystkich placéwkach .

§2

1. Prawo do bezptatnego korzystania z Biblioteki Gminnej Biblioteki Publicznej w
Brochowie majg mieszkancy zameldowani na stale lub czasowo na terenie Gminy Brochow,
z wyjatkiem optat pobieranych za:

1) niezwrdcenie w terminie wypozyczonych materiatéw bibliotecznych,

2) upomnienie telefoniczne lub wystane poczta,

3) uszkodzenie, zniszczenie lub zagubienie materialow bibliotecznych,

4) wyrobienie duplikatu karty bibliotecznej;

5) koszt przesytki materiatow bibliotecznych pozyskanych na zasadach wypozyczen
miedzybibliotecznych,

6) ustlugi reprograficzne,

7) wydruki z komputera.

2. Wysoko$¢ optat okreslona jest w zataczniku nr 1 do niniejszego Regulaminu.

§3

Dyrektor Biblioteki ma prawo zamkna¢ Biblioteke lub jej filie na czas okreslony z powodu
awarii, prac porzadkowych, inwentaryzacji zbioré6w lub innych waznych przyczyn.

§4

1. Osoby zamierzajace korzysta¢ z ustug Biblioteki zobowigzane sg do przedtozenia
dokumentu tozsamosci ze zdjeciem: dowdd osobisty, prawo jazdy lub paszport/karte stalego
pobytu (w przypadku cudzoziemcow) w celu dokonania zapisu w elektronicznej bazie
zarejestrowanych uzytkownikoéw Biblioteki 1 wydania karty biblioteczne;.

2. Warunkiem korzystania z ustug Biblioteki jest wypetienie Oswiadczenia (wzor zatgcznik
nr 2) oraz zobowiazanie si¢ wlasnorgcznym podpisem do przestrzegania zasad niniejszego
Regulaminu.

3. Za niepetnoletniego czytelnika odpowiada i podpisuje O$wiadczenie ( wzor zatacznik nr 2)
rodzic lub opiekun prawny, przedktadajac dowdd osobisty i numer PESEL dziecka.

4. W bazie przechowywane sg nastgpujace dane: nazwisko 1 imi¢, PESEL, ple¢, adres stalego
pobytu lub/i tymczasowego zameldowania, numer telefonu kontaktowego, przynalezno$¢ do



grupy spoteczno-zawodowej (wg klasyfikacji GUS), opcjonalnie — adres tymczasowego
pobytu lub imi¢ i nazwisko oraz adres opiekuna prawnego osoby niepetnoletnie;.

6. Uzytkownik zobowigzany jest poinformowa¢ Biblioteke o zmianie miejsca zamieszkania i
numeru telefonu.

§5
1. Dane osobowe czytelnikéw sa chronione zgodnie z ustawa o ochronie danych osobowych
‘Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r.
Dz. U. UE L.2016.119.1 z dnia 4 maja 2016r., stosowana od dnia 25 maja 2018. Ustawa z
dnia 10 maja 2018 (Dz.U. z 2018 r. poz. 1000)0 ochronie danych osobowych i mogg by¢
wykorzystane wylacznie do:

1) rejestracji wypozyczen
2) prowadzenia statystyki bibliotecznej
3) egzekwowania zwrotu wypozyczonych materiatow bibliotecznych.

2. Podanie danych jest dobrowolne, ale niezb¢dne do zarejestrowania i obstugi czytelnika.

3. Administratorem danych jest Gminna Biblioteka Publiczna w Brochowie , Brochow 27,
05-088 Brochow.

§6

1. Biblioteka udostepnia zbiory biblioteczne w wypozyczalniach - na zewnatrz i czytelniach -
na miejscu.

2. Czytelnicy maja wolny dostep do wyznaczonych zbioréw.

§7

1. Na terenie Biblioteki obowigzuje zakaz palenia tytoniu, papierosow, e-papierosow,
srodkow 1 urzadzen zawierajacych nikotyng, zazywania narkotykdw oraz innych srodkow
odurzajacych, picia alkoholu oraz spozywania positkéw i picia napojow .

2. Osoby, ktorych stan wskazuje na spozycie alkoholu lub innych uzywek oraz brak
przestrzegania zasad higieny osobistej nie moga przebywac w lokalu Biblioteki. W Bibliotece
nie mogg takze przebywac osoby zagrazajace bezpieczenstwu innych Uzytkownikow.

3. W czasie, gdy w domu Uzytkownika panuje choroba zakaZna nie moze on korzysta¢ z
Biblioteki.

4. Zabronione jest zachowanie ucigzliwe dla innych Uzytkownikow oraz zaktocajace
Swiadczenie ustug bibliotecznych, m.in. prowadzenie gto$nych rozmow, gltosne nastawianie
odtwarzaczy osobistych oraz korzystanie z telefonéw komérkowych. Wnoszone do Biblioteki
telefony powinny by¢ wyciszone.

5. Zabronione sg wszelkie dziatania powodujace niszczenie materiatow bibliotecznych w
czasie czytania (np. podkres$lanie tekstu, rozkladanie ksigzek grzbietem do gory, itp.).


http://dziennikustaw.gov.pl/DU/2018/1000

6. Zabronione jest wprowadzanie zwierzat na teren biblioteki, z wyjatkiem pséw
przewodnikow.

7. Bibliotekarz ma prawo wyprosi¢ uzytkownika nie przestrzegajacego zasad wspotzycia
spotecznego.

§8

Osoby zapisujace si¢ do Biblioteki zobowigzane sa do zapoznania si¢ z niniejszym
regulaminem i podpisania o§wiadczenia potwierdzajacego ten fakt oraz potwierdzenie
odbioru karty bibliotecznej uprawniajacej do korzystania z ustug Biblioteki. Ztozenie podpisu
jest rbwnoznaczne z wyrazeniem zgody na przestrzeganie regulaminu oraz na przetwarzanie
danych osobowych do celow statystycznych i ewentualnych roszczen prawnych za
nieuregulowane zobowigzania wobec Biblioteki.

Rozdziat 11
Karty Biblioteczne
§9
1. Podczas dokonywania zapisu uzytkownikom wydawane sg karty biblioteczne.

2. Na karcie bibliotecznej znajduje si¢ napis ,, Gminna Biblioteka Publiczna w Brochowie”,
numer Kkarty, numer identyfikacyjny PIN oraz kod kreskowy.

§10

Karta biblioteczna obowigzuje w jednostkach Gminnej Biblioteki Publicznej w Brochowie
stosujacej System Biblioteczny Mateusz.

§11
Uzytkownik zobowigzany jest do okazania karty z chwila korzystania z ustug Biblioteki.
§12

Za osoby niepelnoletnie wypozyczen z uzyciem karty bibliotecznej mogg dokonywac rodzice
lub opiekunowie prawni; w przypadku oséb chorych lub niepetnosprawnych — réwniez inne
osoby upowaznione przez posiadacza karty.

§13

1. Osoba, ktora utracita kartg, zobowigzana jest do niezwlocznego powiadomienia o tym
fakcie dowolnej placowki Biblioteki osobiscie lub telefonicznie. W przeciwnym razie
zostanie obcigzona kosztami wyniktymi z postugiwania si¢ kartg przez osoby nieuprawnione.
2. Od momentu powiadomienia o utracie karty odpowiedzialno$¢ za skutki postugiwania si¢
kartg przez osoby nieuprawnione przejmuje Biblioteka.

3. Wydanie pierwszej karty jest bezptatne.



Rozdziat 111
Warunki korzystania ze zbioréw
§14

1. Z wypozyczalni moga korzysta¢ wszyscy mieszkancy Gminy Brochow bez ograniczen
wiekowych.

§15

Czytelnik przychodzacy do Biblioteki, z wolnym dostepem do potek zostawia wierzchnie okrycie,
torbe lub teczke na wieszaku lub w wyznaczonym miejscu. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci
za pozostawione rzeczy.

§16

1. Czytelnik moze wypozyczy¢ jednorazowo do 5 woluminow na okres 30 dni z mozliwoscia
przedhuzenia terminu zwrotu

1) termin zwrotu ulega automatycznie wydluzeniu w przypadku gdy wypada w dniu w ktérym
Biblioteka jest nieczynna. O zmianie terminu zwrotu informuje czytelnika bibliotekarz,
zaznaczajac uzgodniony termin zwrotu na koncie czytelnika.

2) termin zwrotu mozna przedtuzy¢ przed jego uptywem osobiscie, telefonicznie lub przez strong
internetowg Biblioteki, je§li wypozyczona pozycja nie zostala wczedniej zarezerwowana przez
innego uzytkownika. Zwrot przedtuza si¢ o potowe okresu wypozyczenia. Prolongata moze
by¢ udzielona tylko jeden raz.

2. Bibliotekarz moze skroci¢ czas wypozyczonych pozycji informujac o tym czytelnika, jezeli jest
duze zainteresowanie na dana ksigzke ze strony innych uzytkownikow.

3. Jezeli czytelnik nie zwraca wypozyczonych zbiorow w terminie okre$§lonym niniejszym
Regulaminem, Biblioteka blokuje jego konto. Do momentu uregulowania zobowigzan wobec
Biblioteki konto Czytelnika jest zablokowane, a ponadto Biblioteka w przypadku nieuregulowania
optat z tytulow wskazanych w zataczniku nr 1 kieruje sprawe do postgpowania windykacyjnego.

4. Wypozyczajacy moze zarezerwowac do 5 materialow bibliotecznych aktualnie wypozyczonych
przez innych uzytkownikdéw. Zarezerwowane materialy nalezy odebra¢ w ciagu 3 dni od zwroécenia
ich przez poprzednich uzytkownikéw. Po tym terminie rezerwacje sg anulowane.

5. Na podstawie pisemnego zamdowienia ztozonego przez czytelnika, Biblioteka sprowadza z innych
bibliotek ksigzki, ktorych nie posiada we wlasnym ksiggozbiorze /wypozyczenia miedzybiblioteczne/.
6. Materiaty biblioteczne wypozyczone przez Biblioteke w ramach wypozyczen miedzybibliotecznych
udostegpnia si¢ czytelnikom na miejscu.

7. Materiaty biblioteczne wypozyczane z innych bibliotek pozostaja w Bibliotece przez okres 2
tygodni, liczac od dnia otrzymania przesyiki przez Biblioteke.

8. Czytelnik jest zobowigzany do poszanowania ksigzek. Powinien tez zwrdci¢ uwage na stan ksigzki
przed jej wypozyczeniem. Zauwazone uszkodzenia nalezy zglosi¢ bibliotekarzowi.

9. Obowigzki czytelnika w przypadku zagubienia, uszkodzenia lub zniszczenia ksigzki reguluje
zatgcznik nr 1.



10. Ksigzki, za ktore zaplacit czytelnik nadal sg wlasnosciag Biblioteki i nie mozna zadac ich zwrotu.
11. W wypadku, kiedy zagubienie lub zniszczenie ksigzki nastapito z przyczyn niezaleznych od
czytelnika, moze on zosta¢ zwolniony z uiszczenia odszkodowania.

12. Zasady pobierania kaucji od czytelnikow sa zawarte w zalaczniku nr 1.

13. Czytelnik zamierzajacy wycofa¢ kaucje winien uprzedzi¢ bibliotekarza co najmniej na dwa dni
przed terminem wycofania.

14. Po uptywie roku od zaprzestania korzystania z Biblioteki, nie odebrana kaucja zwigksza budzet
Biblioteki na cele statutowe.

15. Jezeli czytelnik, mimo upomnienia pisemnego lub telefonicznego, odmawia zwrotu ksigzki lub
uiszczenia oplat, Biblioteka dochodzi swych roszczen zgodnie z przepisami prawa.

§17

Ksigzek, czasopism i innych materiatow bibliotecznych nie wolno wynosi¢ bez wiedzy bibliotekarza
poza obszar Biblioteki.

Rozdziat IV
Warunki korzystania z czytelni internetowej
§18

1. Z dostepu do komputerow i Internetu mogg korzystac tylko osoby zapisane do Gminnej
Biblioteki Publicznej w Brochowie.

2. Logowanie do Internetu odbywa si¢ za pomoca karty biblioteczne;.
3. Bibliotekarz przydziela uzytkownikowi stanowisko komputerowe.

4. Z Pracowni komputerowej moga korzysta¢ grupy zorganizowane, a takze grupy tworzone
w Bibliotece z 0s6b zglaszajacych che¢¢ uczestniczenia w zajgciach na okreslony temat.

5. Terminy zaj¢¢ dla grup zorganizowanych uzgadniaja ich opiekunowie z pracownikiem
Biblioteki.

§19
1. Korzystanie z Internetu i programoéw multimedialnych jest bezptatne.

2. Korzystanie z Internetu stuzy wytacznie do celow edukacyjnych, a przede wszystkim jest
pomoca w nauce, zbieraniu informacji i zdobywaniu wiedzy.

3. Czynnosci wykonywane w sieci internetowej sg rejestrowane.

4. Ze stanowisk internetowych w czytelni internetowej moze korzysta¢ mtodziez szkot
ponadgimnazjalnych, studenci oraz osoby doroste.



5. Ze stanowisk komputerowych w moga korzysta¢ dzieci szkot podstawowych tylko w

obecnosci nauczyciela .

6. Osoby korzystajace z Internetu zobowigzane sg do przedstawienia karty bibliotecznej w
celu dokonania wpisu do ewidencji.

7. Uzytkownik moze korzysta¢ z wtasnych nosnikow elektronicznych (dyski, CD, DVD),
8. Ze stanowiska komputerowego mozna korzysta¢ przez 60 minut.

9. Sesja moze by¢ wydhuzona w zaleznosci od liczby i potrzeb oczekujacych. Decyzje
podejmuje bibliotekarz.

10. Biblioteka umozliwia korzystanie z wlasnego laptopa w miejscu wyznaczonym przez
bibliotekarza przy czym Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za jego ewentualne
uszkodzenie, kradziez lub utrat¢ danych.

§20

Dzwigk odtwarzany podczas pracy programéw multimedialnych 1 sprzetu muzycznego moze
by¢ emitowany tylko przez dotaczone stuchawki.

§21

1. Uzytkownik checacy skorzysta¢ z komputera, musi posiada¢ elementarng wiedze z jego
obstugi.

2. Uzytkownik chcac skorzystac¢ z Internetu powinien:

1) zapoznac si¢ z regulaminem,
2) korzysta¢ z zainstalowanego oprogramowania,
3) zghasza¢ wszelkie uszkodzenia sprzetu i systemu w momencie ich zauwazenia.

3. Uzytkownikowi nie wolno:

1) zmienia¢ konfiguracji oprogramowania zainstalowanego na lokalnym dysku twardym
komputera oraz instalacji oprogramowania przeniesionego z serweréw dostgpnych w
Internecie,

2) korzysta¢ z komputera do dziatalnosci komercyjnej, masowo rozsytac tresci o charakterze
reklamowym (tzw. spam),

3) zapisywa¢ danych w pamigci komputera. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za
ewentualne usuni¢cie lub modyfikacje danych przez innych uzytkownikow,

4) prowadzi¢ dziatan powodujacych dewastacje lub uszkodzenia sprzetu,

5) tamac¢ zabezpieczenia systemu,

6) samodzielne usuwac usterek w dziataniu oprogramowania oraz urzadzen stanowigcych
wyposazenie stanowisk komputerowych,

7) otwierac i1 korzysta¢ ze stron o charakterze pornograficznym, wulgarnym, rasistowskim,
razacych uczucia innych lub dobre obyczaje,

8) uzytkownikowi nie wolno bez wiedzy bibliotekarza zmienia¢ przydzielonego stanowiska
komputerowego,



4. Internet nie moze by¢ narzedziem do popelniania czyndéw niezgodnych z prawem.
§22

1. Pracownik Biblioteki ma prawo blokowania dostepu do okreslonych danych lub ustug (w
szczegblnosci dostepu do Internetu) oraz monitorowania poczynan osob korzystajacych z
komputerow.

2. W przypadku naruszenia zasad uzytkowania nastapi natychmiastowe przerwanie sesji.

3. Uzytkownik odpowiada finansowo za wszelkie mechaniczne uszkodzenia sprzetu
komputerowego powstate z jego winy.

4. Za osoby niepetnoletnie ponosza odpowiedzialnos$¢ rodzice lub opiekunowie prawni.
§23
1. Uzytkownik moze odptatnie dokona¢ wydruku - zalgcznik nr 1.

2. Uzytkownik moze kopiowa¢ informacje o ile nie jest to sprzeczne z prawem autorskim.

Rozdziat V
Zasady korzystania z oferty kulturalno-o§wiatowej Biblioteki

1. Podczas zaje¢ realizowanych w ramach oferty kulturalnej uczestnicy podporzadkowani sa
prowadzacym zajecia oraz pracownikom Biblioteki,

2. Przebywajacy na terenie Biblioteki uzytkownicy moga by¢ poproszeni przez dyzurujacego
bibliotekarza o okazanie karty bibliotecznej,

3. Korzystajacy z zajg¢ prowadzonych na terenie Biblioteki maja obowigzek pozostawienia okry¢
wierzchnich w wyznaczonym miejscu lub szatni (karta do szatni wydawana jest na podstawie karty
bibliotecznej),

4. Na zajg¢ciach w ramach oferty kulturalnej przeznaczonej dla dzieci i mlodziezy nie biorg udziatu
osoby pelnoletnie (nie dotyczy rodzicéw lub opiekundéw prawnych, jezeli wiek dziecka nie pozwala na
samodzielne uczestniczenie w zaje¢ciach).

5. Rodzice nie moga pozostawia¢ w Bibliotece dzieci ponizej 7 roku zycia bez opieki. Placowki
biblioteczne nie sg przeznaczone ani uprawnione do sprawowania opieki nad dzie¢mi, w tym
zapewnienia pozywienia i picia, ani opieki w przypadku nagtego zachorowania lub zlego
samopoczucia dziecka. Szczegdtowe zasady postepowania z dzie¢mi pozostawionymi bez nadzoru
oraz zaktocajacymi porzadek znajduja si¢ w Zataczniku nr 3 do niniejszego Regulaminu.

6. W ramach oferty kulturalnej uzytkownicy Biblioteki moga korzystac z gier planszowych,
multimedialnych, oraz innych urzadzen, materiatow po wczesniejszym uzgodnieniu tego faktu z
dyzurujacym pracownikiem Biblioteki.

7. W uzasadnionych przypadkach Biblioteka ma prawo odwotania zajec.

8. Oferta zajec¢ jest dostepna na stronie Biblioteki oraz w kazdej placowce



Rozdziat VI
Postanowienia koncowe
§24

1. Uzytkownik nie stosujacy si¢ do przepisow Regulaminu moze by¢ czasowo lub na stale
pozbawiony prawa do korzystania z Biblioteki.

2. Od decyzji tej czytelnikowi przystuguje prawo odwotania si¢ do Dyrektora Gminnej Biblioteki
Publicznej w Brochowie, a od jego decyzji do Wojta Gminy Brochow.

3. Skargi i wnioski uzytkownicy moga kierowa¢ do Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w
Brochowie.

§25

1. Zmiany postanowien regulaminu dokonuje si¢ w trybie zarzadzenia Dyrektora Gminnej Biblioteki
Publicznej w Brochowie.

2. Biezgce komunikaty adresowane do Uzytkownikow zamieszczane sg na stronie internetowej
www.biblioteka.brochow.pl .

§26

Regulamin obowigzuje od 15 czerwca 2018 roku.



Zalacznik nr 1

do Regulaminu Korzystania materialéw 1 ushug
Gminnej Biblioteki Publicznej w Brochowie

CENNIK OPLAT REGULAMINOWYCH

Rodzaje oplat Jednostka miary Cena
Kaucje
Za wypozyczenia sz,czegolme gennych ksigzek I egz. ksiazki Aktualna warto$¢
oraz zbioréw czytelnianych rynkowa
karta biblioteczna
Opfata za wydanie duplikatu karty bibliotecznej 1 duplikat 5,00 zt
Oplaty za przetrzymanie
Ksigzki, inne wydawnictwa 1 czasopisma za ka;d.y dziefi po 0,10 zt
terminie zwrotu
Dokumenty audiowizualne lub elektroniczne za ka?d.y dzien po 1,00 zt
terminie zwrotu
Wyslanie upomnienia Kazde W_ys%?me Wartos¢ przesy{kl
upomnienie pocztowej
Poszanowanie zbiorow
Za zagubiong lub zniszczong ksigzke¢ nabyta o
przez Biblioteke do konca 1994 r. 1 wol. ksigzki 20,00zt
Za zagubiong lub zniszczong ksigzke nabyta I wol. ksigzki 30,00 1

przez Biblioteke w latach 1995-2005

Za zagubiong lub zniszczong ksigzke nabyta
przez Biblioteke po 2005 roku

1 wol. ksigzki

Aktualna wartos¢
rynkowa

Za zagubione lub zniszczone wydawnictwo
elektroniczne

1 ptyta cd/dvd

Aktualna warto$¢
rynkowa

Za zagubione lub zniszczone czasopismo

1 egz.

Aktualna wartos¢
rynkowa




Uslugi reprograficzne
na urzadzeniach stanowiacych wlasno$¢ Biblioteki

Odbitki kserograficzne z materialow bibliotecznych

Tekst 1 strona formatu A4 0,30 zt

Tekst 1 strona formatu A3 0,50 z1

llustracja 1 strona formatu A4 2,50 zt

llustracja 1 strona formatu A3 5,00 zt
Wydruki komputerowe

Tekst czarno-biaty 1 strona formatu A4 0,30 zt

Tekst w kolorze 1 strona formatu A4 0,50 zt

llustracja czarno-biata 1 strona formatu A4 2,50 zt

llustracja w kolorze 1 strona formatu A4 5,00 zt




Dane uzytkownika Biblioteki

Zalacznik nr 2

do Regulaminu Korzystania materiatow i ustug
Gminnej Biblioteki Publicznej w Brochowie

WZOR DZIECI

Nr karty bibliotecznej

Nazwisko, Imi¢ uzytkownika

Wypetnia bibliotekarz literami drukowanymi Zmiana karty

Adres

Dane opiekuna uzytkownika przedtozone na podstawie dowodu osobistego

Ja, nizej podpisany(a)

Wypehia bibliotekarz literami drukowanymi

Nazwisko, Imi¢ opiekuna

Oswiadczam, uprzedzony(a) o odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 233
i 286 Kodeksu Karnego, ze powyzsze dane sa prawdziwe.

1)

2)

3)

Oswiadczam, ze zapoznalem(am.) si¢ z ,,Regulaminem korzystania z materiatow
i ustug Gminnej Biblioteki Publicznej w Brochowie” i przyjmuje odpowiedzialno$¢ za
przestrzeganie jego postanowien przez Uzytkownika.

Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych do celow statystycznych
i marketingowych Biblioteki oraz dochodzenia ewentualnych roszczen prawnych za
niezwrdécone materiaty biblioteczne obcigzajace konto biblioteczne uzytkownika,
ktorego jestem opiekunem prawnym.

Zobowiazuj¢ si¢ do powiadamiania Biblioteki o kazdorazowej zmianie miejsca
zamieszkania w terminie 30 dni od dokonania tej zmiany, pod rygorem wystgpienia
skutkow dorgczenia korespondencji okreslonych w art. 139 § 1 Kodeksu
Postepowania Cywilnego.

BrochOw, ANIa oo

czytelny podpis




Klauzula informacyjna dla czytelnikow

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia
27 kwietnia 2016 r. informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gminna Biblioteka Publiczna w
Brochowie, z siedzibg w Brochow 27, 05-088 Brochow;

2) inspektorem ochrony danych w Bibliotece jest Pan fukasz Kopka adres e-mail:
ochrona.danych@brochow.pl;

3) Pani/Pana dane beda przetwarzane na podstawie obowigzku prawnego, do ktorego
wypelnienia jest zobowigzany administrator (art. 6 ust. 1 pkt ¢ RODO) w celu
zapewnienia ochrony udost¢pnianych i wypozyczanych zbioréw, w tym dochodzenia
ewentualnych roszczen prawnych i prowadzenia statystyk dotyczacych korzystania
Z Biblioteki oraz na podstawie zgody osoby, ktorej dane dotycza (art. 6 ust. 1 pkt a
RODO), w celu powiadamiania o nowosciach czytelniczych, organizowanych
imprezach, konkursach, spotkaniach autorskich i zgodnie
z tre$cig ogoOlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia
2016 r.;

4) podanie danych jest niezbedne do zarejestrowania i obstugi czytelnika.

5) Pani/Pana dane beda przechowywane przez okres pozostawania czytelnikiem Biblioteki,
jednak nie dluzej niz 5 lat od konca roku, w ktérym ostatni raz wypozyczono ksigzke
oraz dla 0sob korzystajacych z czytelni 5 lat od daty uptywu waznosci karty;

6) posiada Pani/Pan prawo dostgpu do tresci swoich danych i ich sprostowania,
ograniczenia przetwarzania oraz ich usunigcia, po uregulowaniu wszelkich zobowigzan
wobec biblioteki;

7) ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do UODO, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie
danych osobowych Pani/Pan dotyczacych narusza przepisy ogdlnego rozporzadzenia o
ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

Potwierdzam zapoznanie si¢ z powyzszymi informacjami

BroChOW, AN, oo ces s

czytelny podpis



WZOR DOROSLY CZYTELNIK

Dane uzytkownika Biblioteki

Ja, nizej podpisany(a)

Nr karty bibliotecznej

Nazwisko, Imie

Wypetnia bibliotekarz literami drukowanymi Zmiana karty

o$wiadczam, Zze moim miejscem zamieszkania jest:

Oswiadczam, uprzedzony(a) o odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 233
i 286 Kodeksu Karnego, ze powyzsze dane sa prawdziwe.

4)

5)

6)

Os$wiadczam, ze zapoznatem(am.) si¢ z ,,Regulaminem korzystania z materialow
i ustug Gminnej Biblioteki Publicznej w Brochowie” 1 zobowigzuj¢ sie do
przestrzegania jego postanowien.

Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie danych osobowych do celéw statystycznych
i marketingowych Biblioteki oraz dochodzenia ewentualnych roszczen prawnych za
niezwrdcone materiaty biblioteczne obcigzajace moje osobiste konto biblioteczne.
Zobowiazuje¢ si¢ do powiadamiania Biblioteki o kazdorazowej zmianie miejsca
zamieszkania w terminie 30 dni od dokonania tej zmiany, pod rygorem wystapienia
skutkow dorgczenia korespondencji okreslonych w art. 139 § 1 Kodeksu

Postepowania Cywilnego.

BrochOw, ANia ...ooovviiiiiie e

czytelny podpis




Klauzula informacyjna dla czytelnikow

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia
27 kwietnia 2016 r. informuje, ze:

8) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gminna Biblioteka Publiczna
w Brochowie, z siedzibg w Brochoéw 27, 05-088 Brochow;

9) inspektorem ochrony danych w Bibliotece jest Pan fukasz Kopka adres e-mail:
ochrona.danych@brochow.pl;

10) Pani/Pana dane bg¢dg przetwarzane na podstawie obowigzku prawnego, do ktdrego
wypelienia jest zobowigzany administrator (art. 6 ust. 1 pkt ¢ RODO) w celu
zapewnienia ochrony udostepnianych 1 wypozyczanych zbioréw, w tym dochodzenia
ewentualnych roszczen prawnych i1 prowadzenia statystyk dotyczacych korzystania
z Biblioteki oraz na podstawie zgody osoby, ktérej dane dotycza (art. 6 ust. 1 pkt a
RODO), w celu powiadamiania o nowosciach czytelniczych, organizowanych
imprezach, konkursach, spotkaniach autorskich i zgodnie
z tre$cig ogo6lnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia
2016,

11) podanie danych jest niezbedne do zarejestrowania i obstugi czytelnika.

12) Pani/Pana dane bedg przechowywane przez okres pozostawania czytelnikiem Biblioteki,
jednak nie dtuzej niz 5 lat od konca roku, w ktoérym ostatni raz wypozyczono ksigzke
oraz dla 0sob korzystajacych z czytelni 5 lat od daty uptywu waznosci karty;

13) posiada Pani/Pan prawo dostgpu do tresci swoich danych i ich sprostowania,
ograniczenia przetwarzania oraz ich usunigcia, po uregulowaniu wszelkich zobowigzan
wobec biblioteki;

14) ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do UODO, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie
danych osobowych Pani/Pan dotyczacych narusza przepisy ogélnego rozporzadzenia o
ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

Potwierdzam zapoznanie si¢ z powyzszymi informacjami

Brochow, dn. .....ccovvvvveeeeeiian

czytelny podpis



Zalacznik nr 3

do Regulaminu Korzystania materiatéw i ushug
Gminnej Biblioteki Publicznej w Brochowie

Zasady postepowania z dzieCmi pozostawionymi bez nadzoru oraz zaklocajacymi
porzadek w Gminnej Bibliotece Publicznej w Brochowie.

Pracownicy Biblioteki zwracaja si¢ do rodzicow z prosba o uwzglednianie
bezpieczenstwa i dobra dzieci oraz potrzeb innych uzytkownikow biblioteki.

Pelnienie przez Biblioteke funkcji kulturalnej oraz informacyjno- edukacyjnej jest zwigzane z
realizacja zadan adresowanych rdwniez do najmtodszych czytelnikow. Bibliotekarze w pracy
z dzie¢mi zapewniaja:

1) atmosferg zachgcajaca do nauki i spedzania wolnego czasu w mily i pozyteczny
Sposob,

2) pomoc w znalezieniu materialow bibliotecznych oraz informacji potrzebnych do
realizowania zadan szkolnych oraz poszerzania wlasnych zainteresowan,

3) organizowanie zaj¢C, ktore bawig i ucza.

Ze wzgledu na dobro i bezpieczenstwo dzieci oraz zapewnienie wlasciwego
funkcjonowania Biblioteki przyjeto nastepujace zasady postepowania i procedury:

1. Rodzice nie moga pozostawia¢ w bibliotece bez opieki dzieci ponizej siddmego roku zycia.
Biblioteka jak kazde miejsce publiczne, moze by¢ niebezpieczne dla dziecka znajdujacego si¢
w nim bez opieki przez dluzszy czas. Placéwki biblioteczne nie sg przeznaczone ani
uprawnione do sprawowania podstawowej opieki nad dzie¢mi, w tym zapewnienia positkow 1
napojow, ani opieki w przypadku naglego zachorowania lub zlego samopoczucia dziecka.

2. Dzieci zakldcajace spokdj w Bibliotece, ktore sg pod opieka lub pozostawione bez opieki
rodzicodw, po jednym ostrzezeniu moga zosta¢ poproszone o jej opuszczenie.

3. Jezeli dziecko ustawicznie zaktoca porzadek, pracownik biblioteki moze na okre§lony czas
zakaza¢ korzystania z Biblioteki.

4. Rodzice s3 odpowiedzialni za zachowanie swoich dzieci w Bibliotece, bez wzgledu na to,
czy s3 W niej obecni.

Procedury stosowane w przypadku dzieci ponizej siodmego roku zycia pozostawione w
Bibliotece bez nadzoru:

5. Jesli stwierdzono, ze dziecko zagubito si¢ lub znajduje si¢ w bibliotece bez opieki rodzicow
lub opiekunéw, pracownik biblioteki powinien podja¢ czynnosci zmierzajace do odnalezienia
rodzica dziecka lub odpowiedzialnego za niego dorostego:

1) nalezy zapytac¢ dziecko, gdzie jest jego rodzic lub poszuka¢ go w bibliotece,

2) jesli rodzica nie mozna znalez¢ w placéwce bibliotecznej, nalezy podjac probe
skontaktowania si¢ z nim drogg telefoniczng (na podstawie danych zawartych w
kartotece czytelnikow i/lub ksigzce telefonicznej),



3) z dzieckiem nalezy pozosta¢ do czasu odnalezienia rodzica.

3. Pod Zadnym pozorem nie wolno pracownikowi wychodzi¢ z dzieckiem poza budynek
biblioteki lub zabiera¢ dziecka ze sobg do domu.

4.Jesli rodzic/opiekun prawny nie zostanie odnaleziony w ciggu godziny lub placowka
biblioteczna jest juz zamykana nalezy wezwac policj¢. Do przyjazdu funkcjonariusza Policji
w bibliotece wraz z dzieckiem powinno czeka¢ dwoch pracownikéw (w przypadku, gdy dyzur
w placowce peini wigcej niz jeden bibliotekarz).

Zasady postepowania z dzie¢mi zaklocajacymi porzadek:

1. Dzieci, ktore zakldcajg porzadek zostang poproszone przez pracownika biblioteki o zmiane
zachowania.

2. Jesli zachowanie dziecka nie ulegnie zmianie, pracownik Biblioteki powinien
poinformowac¢ rodzica lub opiekuna, ze jego dziecko przeszkadza innym. Nalezy wyjasnic¢, ze
dziecko zakldca porzadek i poinformowac rodzica o zasadach obowigzujacych w Bibliotece.
3. Jesli dziecko nadal zachowuje si¢ w sposob zaktocajacy porzadek i jest w wieku powyzej
siedmiu lat, nalezy poprosi¢ je o opuszczenie budynku. Jezeli obecny rodzic (opiekun)
odmawia lub nie potrafi kontrolowa¢ zachowania dziecka, o opuszczenie biblioteki zostanie
poproszona cata rodzina.

4. Jesli rodzica lub opiekuna nie ma w budynku, pracownik Biblioteki podejmuje nastgpujace
czynnoSci:

1) dzwoni do rodzica/opiekuna, (jezeli numer telefonu jest mu znany) informuje, ze dziecko
zaktoca porzadek i prosi o odebranie dziecka,

2) jesli rodzic/opiekun odmawia przyjscia , informuje, ze dziecko zaktoca porzadek i jesli
problem si¢ powtorzy innym razem, pracownik biblioteki wezwie policjg, a dziecko
otrzyma zakaz korzystania z biblioteki,

3) jesli nie uda si¢ skontaktowac z rodzicem lub opiekunem, kierownik biblioteki wysyta list
do rodzica/opiekuna opisujacy ten incydent oraz informujacy o zasadach dotyczacych
przebywania dzieci w bibliotece,

4) jesli dziecko odmowi wspoltpracy i uporczywie zaktoca porzadek, to w przypadku braku
kontaktu z rodzicami lub braku ich reakcji, pracownicy biblioteki maja obowigzek
wezwac policje.



